考生报名流程
考生访问网站http://spzx.hubu.edu.cn进行报名, 可见如下界面
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考生第一次打开此页面须注册新的账号才能登陆，点击没有账号？进入下一页面：
按照格式的规定设置用户名和密码，以及密保答案。点击提交按钮注册账号后登陆报名系统即可报名。请考生牢记自己的密保问题，当忘记登录密码是可以点击忘记密码，通过提供正确的密保问题可以设置新的密码。
注册完后确认提交页面在3秒后将自动跳转到登陆页面此时可以通过之前注册的账号和密码以参训学院的身份登陆系统。
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学员进入系统后看到如下页面，学员可以在在导航菜单里面“修改密保问题”，和在右上角修改自己的密码
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点击“考生报名及信息修改”来报名，同时还可以对已经提交的报名信息进行修改，考生修改报名信息后，需要重新审核。但是当高师培训中心审核通过后，考生将不能修改自己报名信息。
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· 考生填写个人信息是应注意一下几点：
1.“高等教育法规”与“高等学校教师职业道德修养”为考查科目，属于必选项。
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2.若是补考请选择“是”，并且勾选相应的补考科目。
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3.考生上传电子照片大小不得超过25k，否则无法报名。

当提交个人信息以后可以在“查看审核状态”中查看自己的审核状态。审核分为三级：一、学员所在高校审核，二、学员培训点审核，三、高师培训中心审核。三级审核通过后，考生才能参加考试。在考点管理员未审核通过前，系统会提示审核中，当审核未通过时系统会提示未通过审核，考生须修改自己的报名信息进行重新报名。
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待通过审核，考点管理员分配考场以后，学员可以点击“打印准考证”来查看准考证并打印出来，持准考证参加考试。（注意：请考生在各考点规定的时间内打印准考证。不在规定时间内不能打印准考证）。
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注：因测试环节原因，本手册中部分页面的图片中地址栏的地址可能存在问题，具体请各位管理员以实际操作过程遇到的情况为准。
待考生培训完并参加考试后可以再次登录系统查看自己的成绩以及证书的情况：
点击“成绩查询”查看自己的考试科目成绩，点击证书查询可以查看自己的证书。
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