武汉软件工程职业学院2014年6月值班安排表
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	星  期
	日
	一
	二
	三
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	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
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	校领导
	郑瑛
	王路群
	胡大平
	马  蜂
	戴向军
	郑瑛

	校务值班
	白班
	徐凤梅
	程丽琴
	
	
	
	
	叶汉英
	肖素美
	
	
	
	
	
	胡  英
	叶  蓉
	
	
	
	
	
	杭勇敏
	杜  军
	
	
	
	
	
	李红艳
	王晓辉
	

	
	夜班
	孙成刚
	刘克勤
	李德华
	向正文
	罗银舫
	刘  颂
	刘  扬
	肖红阳
	王  麟
	龚  涛
	陈文强
	赵文锋
	胡成龙
	周保银
	何乔义
	凌良星
	王中林
	许文卿
	赵国明
	叶四合
	戴永清
	张红卫
	罗保山
	梁  正
	李少勇
	李桂园
	曾  鑫
	毛新华
	蔡大山
	胡广龙

	学工团委

值班
	白班
	尹慧玲
	朱婉霞
	
	
	
	
	尤小波
	张  旭
	
	
	
	
	
	陈  涵
	吕  璟
	
	
	
	
	
	黄剑锋
	宋晶晶
	
	
	
	
	
	陈  菡
	吕 璟
	

	
	夜班
	胡寒玲
	孙  博
	李骏明
	王  倩
	周  娅
	刘怡静
	张胜洪
	杨慰萱
	黄俊亮
	葛雨菲
	张汉芳
	刘怡静
	宋晶晶
	孙  博
	段海晶
	张水新
	洪  亮
	王继锋
	周  娅
	黄剑锋
	李骏明
	王  倩
	葛雨菲
	张汉芳
	王 峰
	张水新
	黄俊亮
	  李骏明
	段海晶
	张胜洪

	保卫值班
	喻淑章
	夏天相
	张建国
	李建华
	王文革
	孙宗园
	唐永胜
	梁  杨
	范汉林
	喻淑章
	夏天相
	张建国
	李建华
	王文革
	孙宗园
	唐永胜
	梁  杨
	范汉林
	喻淑章
	张建国
	夏天相
	李建华
	王文革
	孙宗园
	唐永胜
	梁  杨
	范汉林
	喻淑章
	夏天相
	张建国


	有关说明及要求：

1、校领导实行带班制度（带班时间为一周），负责检查当周各类值班人员到岗情况，负责处理当周校园发生各类事件。

2、校务值班人员为当天值班负责人，负责检查学工团委及二级学院值班人员到岗情况，负责巡察行政楼、综合楼、图书馆等校内重要部位，负责协调当天各类值班人员处理突发事件。期间如遇突发事件，要立即向当周带班领导汇报。

3、学工团委值班负责当天学生管理工作，巡视学生晚自习、晚就寝和活动场所。

4、保卫值班人员负责校园对内对外安全信息联络。校园内发生突发状况，应第一时间报保卫值班，由保卫值班人员负责向当天校务值班通报。

5、值班时间为白班（8：30—17：00），夜班（17：00—次日8：30。校务值班日志放在综合楼一楼保卫处（电话：87996602）。当日校务值班人员要按时在值班记录本上签到，并填写值班日志。学工团委及二级学院值班要建立值班日志记录。

6、夜班值班住宿地点为：行政楼108室（总值班室），总值班室由后勤管理处负责管理（门钥匙、床单更换、清洁卫生）。

7、校务值班人员如因个人原因不能参与值班的，由本人提出书面申请，报校领导审批。如遇值班时间与个人重大事项发生冲突，应与同值班岗位人员协商调班，不得空班。

8、校园值班表可于每月末进入校园办公网（光谷校区）值班表一栏下载，每周校领导带班及校务值班人员名单、联系方式在每周工作安排表上可以查看。
9、校园值班为学校重要工作，值班情况将纳入干部年度考核内容，各类值班人员要严格值班纪律，增强责任意识，各负其责，加强巡察力度，确保值班任务的完成。


	有关部门及人员电话：

总值班室电话：81655821

校内110报警电话：6110（24小时）              

党政办主任许宁（15972030388）           学工副处长张水新（13006114297）

保卫处长张建国（13507173738）           后勤处长叶四合（13971222293）

市教育局（65608407）                    医务室：15387167055
同心派出所（87949110）                  藏龙岛派出所（87180008）

夜班司机：丁新明（13477039838）
总值班室电话：81655821


