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第二届“两代会”一次会议代表提案工作宣传培训提纲
代表提案是学校实现决策科学化、民主化的一条重要渠道，是教职工行使民主决策、民主管理、民主监督权利的一种必要形式。做好代表提案工作对于推进学校民主建设，维护教职工合法权益，保护、调动和发挥教职工的积极性、主动性和创造精神，凝心聚力、汇智提气，促进学校的改革、稳定和发展具有重要意义。
一、提案的提出
代表应围绕学校教育改革与发展中的重大课题及涉及教职工切身利益的重大问题提出提案。
提案可由代表一人单独或几个人联合提出，应一表一案，不可一表多案。提案必须包括以下三部分： 
（1）案名，或者叫提案题目，即要求解决什么问题；

（2）案由，或者叫情况分析，即提出提案的理由、原因或根据；

（3）建议和措施，或者叫具体建议，即提出解决问题的主张和办法。
二、提案的内容

主要为学校的重大改革发展事项，教学科研、规章制度、教职工队伍建设、工资奖金分配、生活福利待遇等方面和教职工普遍关注的重大问题。提案应该：
1、反映大事。围绕学校的中心工作和教职工普遍关心的问题，体现出提案者的参政议政水平。

2、言之有据。对提案中反映的问题要有根有据，避免即兴之作或信手拈来的“听说”、“据反映”之类。

3、建议具体。避免空洞、笼统，越具体越便于办理，同时还要注意建议的可行性。

4、一事一案。一件提案表只能写一件事情，一表一案。切忌一案多事；否则难以立案，只能按废案处理。

5、书写整洁。因为字迹潦草无法辩认会给办案带来不便。

三、提案要求

每一位代表应认真行使民主权利，广泛听取所在部门群众意见，认真负责的填写提案表中每一栏目：①题目使用简明的文字，说明提案要解决什么问题，题目和提案内容要一致；②议题内容、问题分析、建议措施这三个方面是提案的主体部分，缺少其中一方面就不能成为提案，这是提案自身规范性的一个重要要求；③提案人、附议人都必须在提案上亲自签名；④提案可归纳为三有：即有情况、有分析、有解决问题的具体建议。高质量的提案应具备严肃性、科学性和可行性。是指对提案的提出应有事实根据，对问题有科学分析和正确判断，能够考虑到实施的条件和可能，提出具体的建议，并力求这些建议具有较强的现实性。
让我们共同努力，不断提高我校代表提案水平，使其在我校骨干校和开放大学建设中发挥应有的作用。
