武汉软件工程职业学院科研管理系统建设项目需求说明
一、特殊条款要求

1.投标厂商须有丰富的高校科研管理系统建设经验，在湖北地区有多家成功案例。

2.系统采用J2EE技术，B/S架构，数据库能够采用Oracle/Sqlserver2005等。

3.系统需要为学校的数字化校园平台预留接口，保证系统能够和数字化校园平台进行对接。

4.系统需兼容湖北省教育厅要求上报的教育部科技统计和社科统计，且能直接完成教育部统计数据上报工作。

5.验收及相关费用由投标人负责。

二、技术功能要求 

	子系统
	二级模块
	三级功能
	功能要求

	业务管理
	工作首页
	我的事务
	我的事务是管理员所需要处理的事务，包括项目、论文、著作、获奖、专利等各种业务信息的受理审核信息提醒以及项目流程管理等事务提醒。

	
	
	我的科研
	我的科研是指管理员权限范围内科研业务信息的统计提醒。

	
	
	消息与预警
	消息预警指管理人员收到的各种事务消息和预警信息。通过消息与预警，管理人员能够及时把握科研动态信息、加强和科研人员之间的沟通、进行事务催办。

	
	
	科研动态
	科研动态包括近一月的科研动态信息和近一年的科研成果动态信息。

	
	
	系统信息
	系统信息能对系统各种信息进行诊断，从而促使用户进一步的完善系统。

	
	消息管理
	通知公告
	通知公告是指科研管理人员面向全体科研工作人员发送的通知和公告。系统能够自动记录通知公告被查阅的人数。

	
	
	消息管理
	科研管理人员通过消息管理功能针对任意指定的人员发送消息，并对消息的接收情况进行跟踪。

	
	
	任务管理
	任务管理是科研管理部门进行科研任务分配和提醒的功能。科研管理人员发布各种任务，包括各种周期性的公共事务。系统通过日历方式对任务进行提醒。

	
	
	下载专区
	科研工作中常用的模板或文档以附件的形式上传到系统中，便于在日常的科研工作中调用。

	
	科研队伍
	科研人员
	科研人员是科研人员库的管理和基于人员库的操作、应用和维护。在人员列表中，能自动生成相关人员的科研详情表。科研详情进一步根据条件进行筛选，并支持导出和打印功能。并提供对人员库的查询、导入、导出、数据列表、统计报表等功能。

	
	
	组织结构
	组织机构包括院系单位和管理单位的实体机构管理。系统能设置组织机构的负责人、联系人等相关信息。通过组织机构能够直接查询、统计机构下属的科研人员、科研项目、科研论文等信息。

	
	
	专家人才
	专家人才是对各类科研专家的管理，学校可以组建各类专家库，并对专家信息进行维护。

	
	科研平台
	研究机构
	研究机构是指对实验室、研究基地、研究中心、工程中心等科研平台的管理。包括平台的基本信息、平台简介、规章制度、仪器设备、开放交流、平台年报这六个内容。

	
	纵向项目
	项目申报
	对于校级项目和其他归口部门项目的预申报，系统提供申报功能。学校可进行申报批次的创建，限定申报人条件和申报时间等。科研人员进入查看申报信息，在允许申报的时间段以内进行项目申报。

	
	
	项目评审
	对于申报结束的项目，学校可组织专家对其进行在线评审，由科研主管部门制定评审方案、建立评审批次。

	
	
	项目立项
	项目立项是指对立项后的项目进行管理。项目信息主要包括基本信息、项目文档、项目预算、预算结余、衍生成果、到账经费、支出经费、年度工作量等信息。对于项目信息数据库，系统提供了审核、导入、查询、导出、数据列表、统计报表、查重等数据挖掘功能。

	
	
	项目变更
	在项目管理过程中，可能需要对项目的相关信息发生变更。项目负责人对立项信息、项目成员、项目预算等信息提出项目变更申请，项目管理员对变更申请审查后，批准变更。系统会自动记录所有变更的内容。

	
	
	项目中检
	根据项目进展情况，项目管理员对项目组织中检。项目管理员建立中检批次，添加需要中检的项目，对所需中检的项目进行预警。启动中检，项目负责人收到预警信息后，提交中检报告，完成中检。

	
	
	项目结项
	系统会自动提醒需要结项的项目，项目管理员需要组织项目结项。项目结项预警机制自动提醒项目负责人进行结项，项目负责人上传结项报告，完成结项。

	
	
	项目分类
	对于不同类别的项目，学校可分类进行管理，并针对不同类别的项目设置管理费提成比例和经费预算科目。

	
	横向项目
	合同管理
	该部分又称合同登记，主要是指项目负责人登记合同信息，项目管理员审核的过程。合同信息包括立项信息、项目成员、项目文档、衍生成果、到账经费、支出经费、年度工作量等信息。

	
	
	合同变更
	在合同执行过程中，可能需要对合同的相关信息发生变更。项目负责人对立项信息、项目成员信息提出合同变更请求，项目管理员对申请请求审查后，批准变更。系统会自动记录所有合同变更的内容。

	
	
	合同结项
	系统会自动提醒需要结项的合同，项目管理员需要组织合同结项。合同结项预警机制自动提醒项目负责人进行结项，项目负责人上传结项报告，完成结项。

	
	科研经费
	纵向经费
	纵向经费管理包括合同经费、配套经费、经费预算、经费到帐、经费报销等方面的管理。

	
	
	横向经费
	横向经费管理包括合同经费、配套经费、经费到帐、经费报销等方面的管理。

	
	科研成果
	论文成果
	论文成果分为期刊论文、论文集和文章三类。同时，学校根据内置的期刊源库定制学校的期刊级别，对论文进行分级划分管理。对于二级审核上报的论文成果或者认领后的成果，管理员需要对论文进行审核入库。

	
	
	研究报告
	研究报告信息包括基本信息、研究报告作者和依托项目三部分。研究报告的管理包括受理过程管理、数据挖掘分析功能等。

	
	
	著作成果
	著作成果信息包括基本信息、著作成果作者和依托项目三部分。著作成果的管理包括受理过程管理、数据挖掘分析功能等。

	
	
	鉴定成果
	鉴定成果管理主要针对学校的科技成果组织鉴定的过程进行管理。从鉴定的申请到学校逐级审核，以及相关单位的鉴定，最后进入鉴定成果库整个流程的管理。

	
	
	成果转化
	成果转化信息包括基本信息、成果转化作者和依托项目三部分。

	
	知识产权
	专利成果
	专利成果信息包括基本信息、专利作者和依托项目、专利转让四部分。

	
	
	著作权
	著作权管理包括著作权基本信息、著作权作者和依托项目三部分。

	
	成果获奖
	成果获奖
	成果获奖是对成果奖励库的管理，包括奖励的基本信息、获奖的级别、依托成果等信息。

	
	学术讲座
	主办会议
	学术会议分为国际、国内、省内等多级别的会议管理。二级单位通过系统申请主办学术会议，然后由科研管理部门审核。会议信息包括会议基本情况、经费情况、会议有关资料等。

	
	
	学术讲座
	学术讲座指对二级单位组织的各类交流论坛和讲座的管理。讲座信息包括讲座基本信息、讲座人基本信息、讲座内容概要等。

	
	
	参加会议
	参加会议是指对科研人员外出参加的学术会议的管理。科研人员录入相应的会议情况，通过二级审核受理机制对参加的会议进行管理。

	
	系统维护
	学校信息
	设置本学校的相关信息，如：学校编号、主管部门、行政区划等。

	
	
	用户管理
	系统通过角色来进行权限的控制，系统可根据学校管理需求设置个人、学院级、校级三种级别的各种角色，如科研人员、科研秘书、院系领导、纵向项目管理员、横向项目管理员、院领导、系统管理员等。系统给用户绑定角色，分配相应的权限。

	
	
	密码维护
	密码维护是指对管理员密码的设置和对系统人员密码的初始化设置。

	
	
	数据校验
	学校在做社科统计时校验数据是否正确。

	
	
	代码表维护
	代码表指对系统各种代码表的维护，对字段进行修改。

	
	
	日志信息
	系统能对用户的登陆信息和操作日志进行记录，通过监控用户的活动日志，能看到谁在什么时间登录做了什么事情，保障系统及数据安全。

	
	
	机构调整
	对于已删除的机构系统提供还原功能。

	
	
	人员调整
	对人员进行调动，主要看所调动人员所参与的项目，获得的成果是否随着人员单位的变化而变化。对于已删除人员系统提供还原功能。

	评估决策
	评估决策
	科研报表
	科研报表分为自定义报表和固定报表。在科研管理中，操作者能够根据需求自定义报表，保存为常用报表。除了自定义报表外，系统内置了40 组常用报表，包含了日常科研管理工作中所涉及到的科研人员、科研项目、申报报表、项目经费、科研成果、学术活动等科研业务。

	
	
	综合查询
	综合查询能对人员、项目、成果、获奖等信息进行组合关联查询，检索出符合条件的人员、项目、成果（论文/著作/研究报告/鉴定成果/专利/成果转化）、获奖等信息，同时对检索结果进行分组显示。

	科研统计
	科研统计
	社科统计
	社科统计包括基础数据上报和报表数据上报两部分。

	
	
	科技统计
	科技统计包括基础表和汇总表两部分，管理人员通过系统导出基础表，在统计软件中实现汇总表的生成和调整，完成科技统计上报。


PAGE  
1

