
电子工程学院学生科作风、学风建设管理办法

为积极响应市十三次党代会精神及学校作风建设大会会议要求，统一思想，

明确目标，深刻领会进一步加强作风建设的极端重要性，牢牢抓住加强作风建设

的关键环节，加强学生管理队伍作风建设，反对“新衙门作风”，电子工程学院

学生科将以强化管理、改进作风、落到实处为原则，成立学生科作风建设督导专

班，对包含辅导员、班主任、就业专员在内的所有学生管理团队进行专项工作巡

查，对不作为、慢作为、乱作为的不当行为及不敢担当、执行不力、效率低下、

作风漂浮的负面行为进行专项整治。并以作风带学风，以查课、查寝、早锻炼、

晚自习为抓手，动员所有力量进行多重巡查，加强学风建设。

一、 领导班子

组 长：胡 英

副组长：王中林、何 琼

组 员：黄剑锋、吕 璟、王 丽

二、 具体措施

管理办法的实施力求引导学生科各成员对标对表，认识不足，通过态度改变

促进作风转变，作风转变带来学生日常管理水平上台阶。具体措施如下：

（一）制定《电子工程学院学生科考勤值班巡查机制》。早晚两次巡查辅导

员的在岗情况规范辅导员出勤纪律。

（二）制定《电子工程学院班主任日常管理巡查机制》。主要采取定期召开

班主任会议，定期检查《班主任手册》，定期组织班主任查课、查寝、查晚自习、

召开班会、参加劳动周等活动，组建班主任 QQ 群等加强对班主任日常管理的巡

查。

（三）制定《电子工程学院学生科到课巡查机制》。采取多重巡查方式加强

辅导员对学生出勤的管理。每天除辅导员自查学生到课率外，我院将每日上午组

织学生科成员对全院在校上课班级进行不定时第一层巡查；每日下午组织大三辅

导员进行不定时第二层巡查；学院每周代班领导进行不定时第三层巡查。

（四）制定《电子工程学院学生科宿舍巡查机制》。进一步完善宿舍巡查机



制，采取各辅导员自查、互查与学生科抽查相结合的方式对学生宿舍进行全方位

巡查；

（五）制定《电子工程学院大一晚自习巡查机制》及《电子工程学院大二晚

自习巡查机制》，由我院教师党员及学生党员组成晚自习巡查组，负责对每天的

晚自习情况进行巡查，并及时汇总通报巡查结果。

（六）制定《电子工程学院早锻炼巡查机制》，确保早锻炼持续有效开展。

电子工程学院学生科



电子工程学院学生科考勤值班巡查机制

电子工程学院为进一步加强作风建设，强化辅导员纪律管理，规范考勤，特

制定学院学生科考勤值班巡查机制。

一、考勤时间

工作日上午：8:30 前须到达办公室；

工作日下午：4:40 后方可下班回家；

值班（节假日、晚值班）：按规定时间坐班及按时签到。

二、考勤方式

每个工作日 8:30 前或 4:40 后由学生科负责人到各办公室进行出勤登记，因

特殊情况未在办公室须提前电话向学生科负责人说明情况，否则视为迟到或早

退；

周末及节假日值班，学生科将不定时进行电话抽查或人工抽查。

三、考勤范围

学生科全体成员

四、关于请假

学生科成员如需请病、事假，请提前跟学生科负责人请假，并按规定时间返

校上班；

请假期间请保持手机畅通并及时关注学校及学院的 QQ 群，跟本人或学生相

关的事件要及时处理，或委托同年级同事帮忙处理，不得因请假影响正常工作。



电子工程学院学生科到课巡查机制

电子工程学院为进一步加强作风建设，加强辅导员对学生出勤的高度重视与

严格管理，杜绝迟到旷课早退现象，特制定学院学生科到课巡查机制。

一、巡查对象

电子工程学院全院所有在校上课班级

二、巡查时间

1-18 周每周周一至周五（节假日除外）

三、人员安排

星期 上午（第一层巡查） 下午（第二层巡查） 第三层巡查

一 黄剑锋 王 翩

学院每周代班领

导不定时巡查

二 黄金梅 高火月

三 吕 璟 彭 波

四 孙 攀 学院例会

五 王 丽 丁 娜

四、巡查范围

除公选课、体育课及校外实训课之外的所有必修课程；

每个班每周至少将被巡查一次。

五、巡查方式

采取随机巡查的方式；

在不影响教师正常上课的情况下，当日巡查人员采取常规数人数的方式确认

到课人数，并做好相关记载。

六、巡查要求

巡查人员需佩戴工作牌，原则上通过教室后窗进行巡查，必要时可进教室巡

查，进教室时须跟教师打招呼或点头示意；

巡查人员须做到态度和蔼，不以高傲的姿态进行巡查工作，不打断正在讲课

的教师询问相关事宜；

认真做好记载，确保数据真实。



七、结果通报

每周将通报巡查的结果；

对于平均到课率低的后三名辅导员将进行约谈。



电子工程学院学生科宿舍巡查机制

电子工程学院为进一步加强作风建设，建立和完善学生宿舍管理长效机制，

强化辅导员转变值班作风，加强对学生宿舍的巡查力度与巡查成效，切实维护我

院学生安全和校园稳定，特制定学院宿舍巡查机制。

一、巡查时间

值班当晚 6:00----10:30

二、巡查方式

宿舍走访式，普查与抽查相结合；

每晚由值班辅导员普查，每月由学生科组织相关人员对宿舍进行不定时抽

查；

三、巡查范围

值班当晚辅导员除巡查自己所带班级学生宿舍外，另外再至少巡查 10 间其

他辅导员的学生宿舍，并做好登记；

每位辅导员划定巡查范围，值班当晚从中选取至少 10 间，详见附 1。

四、巡查要求

值班辅导员要高度重视学生宿舍巡查工作，确保工作落到实处；

巡查时要仔细观察学生的宿舍状况，详细记载卫生、安全、有无大功率电器、

有无小卖部、有无养宠物、桌椅是否挪动、有无夜不归宿等；督促学生做好宿舍

卫生、安全用电、按时就寝等；发现大功率电器要及时没收并做好登记；

积极与学生沟通，了解学生的思想、生活状况，并给予必要的正面引导；

关注学生的宿舍表现，遇到行为异常学生也要做好登记并及时告知相关辅导

员；

注意自己的言行，不与学生发生冲突。

附 1：电子工程学院辅导员值班宿舍巡查分工表

附 2：电子工程学院宿舍巡查登记表



附 1：电子工程学院辅导员值班宿舍巡查分工表

附 2：电子工程学院宿舍巡查登记表

序号 宿舍号 归属辅导员 巡查情况



电子工程学院大一晚自习巡查机制

为了进一步加强电子工程学院学风建设，加强对学生的教育管理，严谨督学，

确保晚自习的学习纪律、秩序，提高晚自习学习效率，为广大同学创造一个良好

的晚自习学习环境，特制定我院大一晚自习巡查机制。

一、巡查目的

良好的校风学风是大学精神的具体体现,是学校教育管理水平的集中反映,

是高校走内涵发展道路的客观要求。旨在通过大一新生晚自习丰富大学生活、增

进同学交流、加强课堂知识的巩固、提高学生自觉学习的积极性、营造良好的校

园学习气氛。

三、巡查地点

五号教学楼 5402－5505 教室

三号教学楼 3507－3515 教室

四、巡查时间

18：30－20：30

五、巡查范围

2016 级学生

六、巡查形式

由 5名教师党员及 11 名学生党员组成晚自习巡查组，教师党员担任责任人，

学生党员为巡查成员。每晚由一名责任人负责指导落实当晚巡查成员完成当天的

巡查工作。每晚巡查成员需在 6:30 及 8:30 左右进行两次巡查并做好评分登记及

相关记载，并及时交给当天责任人，由责任人汇总当晚两次检查情况。每周将由

学生科汇总本周检查情况上报学院学生科负责人并予以公布。每月将根据每天巡

查得分计算本月平均分进行班级排名。对于排名前三名将给予口头表扬，排名后

三名将对相关辅导员进行约谈。



星期 责任人 巡查成员

一 王 丽 柳 杨 15927610611、王 辉 13720258991

二 李 凤 姚 晓 15927513116、罗会明 13212700039

三 梁暗红 娄 添 15071356657、吴 闯 13163349260

四 黄金梅 何 涛 13227677718、胡 强 13477821969

日 王 露 刘和平 18772320347、黄 振 18327824007

孟倩倩 15827064478

★ 特注：晚自习有班级活动请提前跟当天责任人报备。

七、评分标准

晚自习以班级为单位采用百分制评分，扣分范围为晚自习迟到、早退、缺勤、

玩手机、睡觉、不带课本、带电脑玩游戏看视频、打闹、教室内吃食物等八大类。

评分档次得分在 90—100 分为优秀；80－90 分为良好；70-80 分为一般；60-70

分为较差；60 分以下为不合格。

晚自习迟到、早退扣 2分/人次（总分 10 分）；

晚自习期间吃东西扣 2分/人次（总分 10 分）；

晚自习期间睡觉 2分/人次（总分 10 分）；

晚自习期间不带课本 2分/人次（总分 10 分）；

晚自习期间喧哗、打闹影响他人学习扣 2分/人次(总分 10 分)；

晚自习期间无故旷到者扣 5分/人次(总分 20 分)；

晚自习玩手机、带电脑进教室玩游戏看视频扣 2分/人次 (总分 10 分)；

晚自习期间如有病事假和参加本学院活动的同学需出示辅导员或相关部门

开具的请假条证明；如果未能开具请假证明则视为旷到扣除 5 分/人次(总分 10

分)；

晚自习期间班级里不能保持安静情节严重的扣除班级10分/次(总分10分)。

★ 特注：学院无集体活动的情况下，当晚班级晚自习出勤率小于 70%的则

直接被视为不合格班级。



八、注意事项

本次活动为一项常规性的学风建设活动，请全体同学认识活动的意义并积极

配合。班干部不得虚报人数、假冒签名、伪造病历等弄虚作假行为，巡查晚自习

工作人员一定要细心、认真，在评分中秉持公正公开原则，不得滥用职权。

巡查过程中，巡查人员须佩戴工作牌，不得和学生发生冲突、矛盾，请注意

礼貌、礼节，规范言行。

附 1：电子工程学院晚自习巡查汇总表



电子工程学院晚自习巡查汇总表

时间： 年 月 日 点 分 星期：



特注：评分分五档：90--100 分为优秀；80--90 分为良好；

70--80 分为一般；60--70 分为较差；

60 以下为不合格。

巡查人签字：

序号 班级 应到 实到 请假 量化评分 得分

缺勤 迟到 早退 玩手机 吃食物 不带课本 打闹 睡觉

1 通信 1601

2 光电子 1601

3 电信 1603

4 机电 1602

5 电气 1602

6 电信 1602

7 特 种 1602

8 光电子 1603

9 特种 1603

10 通信 1602

11 机电 1603

12 电信 1601

13 机电 1601

14 特 种 1601

15 光电子 1602

16 电气 1601

17 特种 1604

18 通信 1603

19 微电子 1601



电子工程学院大二晚自习巡查机制

为了进一步加强电子工程学院学风建设，加强对学生的教育管理，严谨督学，

保证晚自习时间合理利用，鉴于学院晚自习教室有限，结合我院大二学生学习特

点，特制定我院大二晚自习巡查机制。

一、巡查时间

18:00—20:00

二、巡查地点

宿舍、图书馆、活动场所

三、巡查要求

辅导员、班主任、学生会学习部不定时到学生活动场所进行巡查及考勤，并

做好记载；

《电子工程学院大二晚自习巡查记载表》见附 1。

四、自习安排

学生原则上在宿舍或图书馆自习，自习时不得喧哗、玩游戏、观看与学习无

关的视频等；

对于不愿意在宿舍和图书馆自习的学生，须参加学院组织的相关活动；

每月主题活动由院团委和学生科大二年级组联合制定，详见附 2。

附 1：电子工程学院大二晚自习巡查记载表

附 2：电子工程学院大二晚自习活动安排表



附 1：电子工程学院大二晚自习巡查记载表

序号 班级 姓名 自习场所 巡查情况

附 2：电子工程学院大二晚自习活动安排表



电子工程学院早锻炼巡查机制

为了强健学生体质，引导学生养成良好的作息习惯，培养德、智、体全面发

展的合格人才，我院积极开展早锻炼活动，并制定学院早锻炼巡查机制。

一、巡查对象

2015 和 2016 级学生

二、巡查地点

田径场（如遇下雨、重度雾霾等特殊原因取消活动）

三、巡查时间

每周一至周五早上 7：00—7:40（国家法定节假日除外）；

四、活动要求

早锻炼内容主要以早操、慢跑、球类为主，也可根据实际情况组织其他活动；

早锻炼期间要先做热身训练，再进行相关运动；

早锻炼期间不得出现嬉戏、打闹、玩手机等与锻炼无关的行为。

五、安全防范

1、身体不适、短期患病学生，应事先向辅导员请假。锻炼途中有学生出现

体力不支等异常情况，要及时停止锻炼休整；

2、身体有残疾或患心脏病等特殊病种不适合体育运动的学生，经校医务室

或相关医院开具医疗证明，经辅导员同意、学院认可，可不参加早锻炼健身活动，

但需进行现场考勤观摩。

六、具体安排

序号 周数 班级 辅导员

1 4 机电 1601、机电 1602、机电 1603、微电子 1601 王露

2 5 电信 1601、电信 1602、电信 1603、通信 1601、通信 1602 王娟

3 6 电气 1601、电气 1602、光电 1601、光电 1602、光电 1603 丁金玲

4 7 特种 1601、特种 1602、特种 1603、特种 1604、通信 1603 屈龙祥

5 8 机电 1601、机电 1602、机电 1603、微电子 1601 王露

6 9 电信 1601、电信 1602、电信 1603、通信 1601、通信 1602 王娟



7 10 电气 1601、电气 1602、光电 1601、光电 1602、光电 1603 丁金玲

8 11 特种 1601、特种 1602、特种 1603、特种 1604、通信 1603 屈龙祥

9 12 机电 1601、机电 1602、机电 1603、微电子 1601 王露

10 13 电信 1601、电信 1602、电信 1603、通信 1601、通信 1602 王娟

11 14 电气 1601、电气 1602、光电 1601、光电 1602、光电 1603 丁金玲

12 15 特种 1601、特种 1602、特种 1603、特种 1604、通信 1603 屈龙祥

13 16
机电 1601、机电 1602、机电 1603、微电子 1601 王露、

王娟电信 1601、电信 1602、电信 1603、通信 1601、通信 1602

14 17
电气 1601、电气 1602、光电 1601、光电 1602、光电 1603 丁金玲、

屈龙祥特种 1601、特种 1602、特种 1603、特种 1604、通信 1603

七、巡查要求

各班级要充分动员，精心组织，将安排落实到位；

学生科要组织辅导员进行早锻炼巡查；辅导员须对学生进行考勤，并做好相

关记载，每天须在学生科群发布 1-2 张早锻炼图片。


